


○○○○。○イベント名○、○月○日に開催	Comment by 作成者: 【タイトル】
記者の興味をそそるようなイベントのキャッチコピーなどをご記載ください。	Comment by 作成者: 【要約】
学校名、イベント名、開催日をご記載ください。
特に週末のイベントの紹介などは、枠が決まっているケースが多くございます。
可能であれば1カ月前には告知されることをお勧めします。
集客の対象を明確に記載ください。
～○○○○イベントの見所やターゲット、楽しみ方など○○○○○○～


枕詞株式会社●●●●(本社：東京都○○区、代表取締役：○○ ○○、以下 ○○○○)が○○の○○を、20○○年○○月○○日に開催いたします。	Comment by 作成者: 枕詞を活用しましょう。
何をしている会社なのか、ひと目でわかる枕詞を書くことをお勧めします。
（例）広報PR支援を行う株式会社バリュープレス	Comment by 作成者: プレスリリースは結論から！が基本です。
リード文だけを読んでも内容がわかるよう、いつ、誰が、何をしたということがわかるようにまとめてください。	Comment by 作成者: 会社名の後に、所在地と代表名を書きましょう。
本文で略称などを使用する場合には、なんと呼ぶか説明を添えましょう。

▼○イベント名○　：　URL　	Comment by 作成者: 事前の参加申し込みや、イベント詳細サイトがありましたら、ご記載くだい。


■イベントの主旨


■イベントの見所	Comment by 作成者: イベントの見所や楽しみ方を書いてください。過去にも同様のイベントを開催していたら、そのときの様子や実績もご記載いただくと、より伝わりやすくなります。
例）昨年は○○万人の来場がありました
例）今年は○○○を実施します
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○


■開催概要	Comment by 作成者: 開催概要をご記載ください。
主催： 
協力： 
日時：
会場： 
参加費：
参加申込： 
締切り： 
参加資格： 
参加人数： 

[bookmark: _gjdgxs]
■会社概要	Comment by 作成者: 会社概要についてまとめてください。
概要を記載するのが一般的ですが、
ビジョンやメッセージなどを200〜300字で説明する場合もあります。
商号　　	： 株式会社●●●●
代表者　	： 代表取締役　○○ ○○
所在地　	： 〒○○-○○　東京都○○区○○○○○-○-○
設立　　	： 20○○年○○月
事業内容	： ○○○○○○○○○○
資本金　	： ○,○○○万円
URL　　　　　： http://www. ●●●●.co.jp/

■本件に関するお問い合わせ先	Comment by 作成者: 記者は迅速な対応を求めています！
本件に関する問合せ先には、必ずつながる連絡先をご記載ください。
企業名：
担当者名：
TEL：
Email：



