○イベント名○のご案内
～○○○○～	Comment by 作成者: 【要約】
このイベントに来たらどんなおもしろい画が撮れるかが伝わるような魅力を書いてください。
著名人が出席される際には、お名前を記載ください。
例）世界の大道芸人が100人集結！
[bookmark: _gjdgxs]

枕詞株式会社●●●●(本社：東京都○○区、代表取締役：○○ ○○、以下 ○○○○)が○○の○○イベントを、20○○年○○月○○日に実施いたします。	Comment by 作成者: 枕詞を活用しましょう。
何をしている会社なのか、ひと目でわかる枕詞を書くことをお勧めします。
（例）広報PR支援を行う株式会社バリュープレス	Comment by 作成者: プレスリリースは結論から！が基本です。
リード文だけを読んでも内容がわかるよう、いつ、誰が、何をしたということがわかるようにまとめてください。	Comment by 作成者: 会社名の後に、所在地と代表名を書きましょう。
本文で略称などを使用する場合には、なんと呼ぶか説明を添えましょう。
ご多用の折恐縮ですが、是非ご来場くださいますようご案内申し上げます。	Comment by 作成者: 記者に来ていただきたいイベントであることをリード文に入れてくだださい。


▼○イベント名○　：　URL　	Comment by 作成者: 事前の参加申し込みや、イベント詳細サイトがありましたら、ご記載くだい。


■イベントの主旨


■イベントの見所	Comment by 作成者: 記者発表会にきたら、こんなにいいことがある！おもしろい画が撮れる！こんな人に取材できる、ということがわかるように書いてください。
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○


■○○とは？	Comment by 作成者: 記者発表会のメインになっているものがどういうものなのかご説明ください。


■発表会の流れ	Comment by 作成者: 当日のタイムスケジュールをご記載ください。
また著名人の登壇などがある場合には、
囲み取材、個別取材が可能かどうかも記載ください。


■ゲストプロフィール	Comment by 作成者: ゲストのプロフィールをご記載ください。


■開催概要
開催日時
会場
住所
参加費　


■○○○○イベント	Comment by 作成者: 記者の方が申込できるように返信用の項目が必要です。
ネットで配信される場合は、項目を書いた申込フォームなどを作成されると良いでしょう。
□ご出席　　　　　　　　□ご欠席

貴社名/
貴社媒体/
部署名/　　　（役職名　　　　　　）
ご芳名/
ご連絡先　TEL/　　　　　　　FAX/
e-mailアドレス/
ご同行者数/
カメラ/※当日お持ちいただくカメラがございましたらお知らせください。
　　　スチール・ムービー・なし
備考/
※【個人情報の扱いについて】当返信シートにて頂きました個人情報に関しては、当発表会運営および今後の広報活動における情報発信の目的にのみ使用し、適正に管理いたします。	Comment by 作成者: 個人情報をいただくので、その扱いについても明記しておきましょう。


■会社概要	Comment by 作成者: 会社概要についてまとめてください。
概要を記載するのが一般的ですが、
ビジョンやメッセージなどを200〜300字で説明する場合もあります。
商号　　	： 株式会社●●●●
代表者　	： 代表取締役　○○ ○○
所在地　	： 〒○○-○○　東京都○○区○○○○○-○-○
設立　　	： 20○○年○○月
事業内容	： ○○○○○○○○○○
資本金　	： ○,○○○万円
URL　　　　　： http://www. ●●●●.co.jp/

■本件に関するお問い合わせ先	Comment by 作成者: 記者は迅速な対応を求めています！
本件に関する問合せ先には、必ずつながる連絡先をご記載ください。
企業名：
担当者名：
TEL：
Email：
